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SİRKÜLER NO: YORDAM–2013/S–42            İST. 05.12.2014 

 
TÜRK TİCARET KANUNU KAPSAMINDA KULLANILACAK TİCARİ BELGELERİN DÜZENİ  

 
Türk Ticaret Kanunu kapsamında tacirlerin 01.01.2014 tarihinden itibaren düzenleyeceği belgelerde bulunması gereken asgari bilgiler 
02.07.2012 tarih YORDAM–2012/07 nolu TTK sirkülerimizde açıklanmıştır. Bu sirkülerimizde konuya ilişkin hatırlatma ile beraber ticari 
belgelerde bulunması gereken bilgilerin kontrol tablosu verilmiştir.  
 
Ticari belgelerde bulunması gerekenler; 
 
Tacirin işletmesiyle ilgili olarak düzenlediği ticari mektuplarda ve ticari defterlere yapılan kayıtların dayandığı belgelerde;  
-Tacirin Sicil Numarası(mersis no),  
-Ticaret Unvanı,  
-İşletmesinin Merkezi, 
-Tacir İnternet Sitesi Oluşturma Yükümlülüğüne Tabi İse Tescil Edilen İnternet Sitesinin Adresi, 
gösterilir. 
  
Tüm bu bilgiler şirketin internet sitesinde de yayımlanır. İnternet sitesinde ayrıca,  

-Anonim şirketlerde yönetim kurulu başkan ve üyelerinin adları ve soyadları ile taahhüt edilen ve ödenen sermaye miktarı,  
-Limited şirketlerde müdürlerin adları ve soyadları ile taahhüt edilen ve ödenen sermaye miktarı,  

yayımlanır. 
 
Tacirler tarafından kullanılan belgelerin, TTK ve VUK yönünden kontrolü için ekteki liste hazırlanmıştır. Liste kapsamında yapılan kontrol 
sonrası var ise eksikliklerin 01.01.2014 tarihine kadar giderilmesi işletme yararınadır. (Belirlenen bilgilerin ticari belgelerde bulunmaması 
2.240,-TL idari para cezası uygulama nedeni olur.)  
 

Saygılarımızla….. 
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BELGELER VE VESİKALAR 
 

BİLGİLER FATURA SEVK 
İRSAİYESİ 

PERAKENDA 
SAT.FİŞİ 

SERBEST MESLEK 
MAKB. 

GİDER 
PUSULASI 

MÜSTAHSİL 
MAKBUZU 

DÜZENLENME TARİHİ X X X X X X 
SEVK TARİHİ X X     
SERİ VE SIRA NO X X X X X X 
ADI SOYADI- UNVANI X X X X X X 
ADRESİ X X X X X X 
VEGİ DAİRESİ X X X X X X 
VERGİ HESAP NO X X X X X X 
MÜŞTERİNİN ADI-UNVANI X X  X X X 
MÜŞTERİ VERGİ DAİRESİ 
VE HESABI X X  X X X 

MÜŞTERİ ADRESİ  X  X X X 
MALIN-İŞİN NEVİ  X X X X X X 
MİKTARI-FİYATI-TUTARI X X X X X X 
KESİNTİ TUTAR VE ORANI X   X X  
MERSİS NO (YOKSA 
TİCARET SİCİL NO) X X X X X X 

BAKANLAR KURULUNCA 
BELİRLENEN ŞİRKETLERİN 
İNTERNET SİTE BİLGİSİ 

X X X X X  

 
 
Not; İşletmeler tarafından kullanılan antetli kağıtların bu kapsamda gözden geçirilmesinden yarar olacaktır.  
 


